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ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr OKE/Reg/12/2020

Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien

Publicznych z pézniejszymi zmianami.

1.

Przedmiot zamowienia / nazwa:

Swiadczenie uslug pocztowych w zakresie przesylek listowych o wadze do 2 000 g w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku w 2021 roku.

Podstawa — niniejsze postegpowanie w sprawie zamOwienia o szacunkowej warto$ci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt.

8 ustawy Prawo zamdwien publicznych jest prowadzone zgodnie z wytycznymi Prawa Zamoéwien Publicznych oraz

wewnetrznymi regulacjami Zamawiajacego — zarzadzeniem Kierownika Zamawiajacego.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest skierowane do zainteresowanych zaméwieniem wykonawcow lub opublikowane na stronie

internetowej Zamawiajacego (Www.oke.gda.pl) i w BIP, stanowigc jednocze$nie zaproszenie do sktadania ofert przez

wszystkich potencjalnych Wykonawcow zainteresowanych niniejszym zapytaniem.

1)

Przedmiot zamo6wienia i warunki wykonania zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przesytek listowych o wadze do
2 000 g w obrocie krajowym i zagranicznym dla Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku w 2021
roku w zakresie:

a)
b)

c)

przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych o masie do 2000 g w obrocie
krajowym i zagranicznym

dorgczania zwrotow przesytek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwos$ci ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy oraz dorgczenia zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym dorgczeniu;
odbieranie przesylek z siedziby OKE w Gdansku kazdego dnia roboczego od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 12:00 do 13:00

Podstawowym zasiegiem dziatania OKE w Gdansku sg wojewodztwa pomorskie i kujawsko-pomorskie
z uwzglednieniem szkot wszelkiego typu na tym obszarze (np. w woj. pomorskim znajduje si¢ ok. 2015 szkot,
za$ w woj. kujawsko-pomorskim ok. 1980 szkot).

2) W zakresie przedmiotu zamoéwienia wchodza:

3)

a)

b)

ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesylek listowych ekonomicznych,
priorytetowych rejestrowanych i nierejestrowanych o wadze do 2000 g w zakresie ich przyjmowania,
przemieszczania, dorgczania;

dorgczenia zwrotow przesytek listowych nie dorgczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
dorgczenia lub wydania odbiorcy ;

odbieranie przesytek z siedziby OKE kazdego dnia roboczego od poniedziatku do piatku w godzinach
od 12:00 do 13:00.

Przedmiot zamoéwienia winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych
przepisach prawa, w szczeg6élnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz.U.
2 2012., poz. 1529) z pdzniej. zmianami.


http://www.oke.gda.pl/

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

Uzyte w zapytaniu okreslenia zwigzane z opisem przedmiotu zamdéwienia oznaczaja:

a) przesylka priorytetowa — przesytka listowa bedaca przesylka najszybszej kategorii w rozumieniu
Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dn. 29.04.2013 r. w sprawie wykonania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego;

b) przesytka ekonomiczna — przesylka listowa nierejestrowana lub polecona nie bedaca przesylka
priorytetowa;

C) przesytka rejestrowana — przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i dorgczenia za
pokwitowaniem odbioru;

d) przesytka polecona — przesylka rejestrowana bedaca przesytka listows, przemieszczang i dorgczang w
sposob zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

e) zwrotne potwierdzenie odbioru — zwroécone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajacego date i podpis
odbiorcy, stanowigcy potwierdzenie otrzymania przesytki listowej;

f) wymiary przesytek listowych do kalkulacji:

- ,format S” - przesytki do 500 g — maksymalny wymiar koperty C5;
- ,format M” — przesyltki do 1000 g — maksymalny wymiar koperty C4;
- ,format L” — przesytki do 2000g — ponad wymiar kopert C4.

Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek $wiadczona byta do kazdego wskazanego przez
Zamawiajacego adresu w Polsce i Unii Europejskie;.

Przesytki pocztowe nadawane przez Zamawiajacego zawieraé beda takze pisma, do ktorych maja
zastosowanie przepisy o dorgczeniach okreslone w Kodeksie postepowania administracyjnego.

Zamawiajacy bedzie wysylaé korespondencje tylko i wylacznie we wlasnym imieniu.

Znaczek oplaty pocztowej musi zosta¢ zastapiony pieczg¢cig wykonang wedlug wzoru dostarczonego przez
Wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

Druki potwierdzenia odbioru przesytki w trybach specjalnych Zamawiajacy bedzie zaopatrywal sie we
wlasnym zakresie.

Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie odbioru przesyiki, potwierdzone
przez jej adresata, niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, nie pdzniej jednak, niz w ciaggu 7 dni
roboczych od dnia dorgczenia.

Zamawiajacy bedzie korzystat wyltacznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza si¢ stosowania
opakowan Wykonawcy. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dolaczania przez Wykonawce, do
opakowania przesytek przekazanych przez Zamawiajacego, jakichkolwiek przedmiotow wplywajacych na
wage przesytki oraz ceng ustugi.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesylce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podanym jednocze$nie w pocztowe] ksigzce nadawczej), okreslajac rodzaj przesyiki (zwykta, polecona,
priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru -ZPO) oraz umieszczenia na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do sporzadzenia zestawien dla przesylek zwyklych i rejestrowanych wg
poszczegodlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwodch egzemplarzach,
z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenia nadania danej partii przesylek.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w dwodch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,



b) dla przesytek nierejestrowanych — brak dodatkowych wymagan, ewidencja ilociowa.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajagcym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Zamawiajacy, poza czynno$ciami opisanymi powyzej, nie zobowiaze si¢ do opracowania przesylek rejestrowych
(listow poleconych, listow poleconych z ZPO) w zakresie oklejania naklejkami z numerami nadawczymi
dostarczonymi przez Wykonawce.

15) Wykonawca zobowigzuje si¢ do odbioru od Zamawiajacego przesylek z Kancelarii OKE kazdego dnia
roboczego od poniedziatku do pigtku w godzinach od 12:00 do 13:00. Nadanie przesytek objetych
przedmiotem zamowienia nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru z kancelarii OKE.

16) Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa obejmujgca $wiadczenie ushug pocztowych.

17) Warto$¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach miesigcznych jako
iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj przesylki oraz rzeczywistej ilosci
przesytek danego rodzaju zgodnie z zestawieniami. Dodatkowo doliczona zostanie miesigczna optata za
wykonanie ushugi odbioru przesytek listowych od Zamawiajacego.

18) Podane w ofercie ceny obowigzywa¢ beda przez caly okres trwania umowy.

19) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca co miesiagc wystawial faktur¢ na Okrggowa Komisje
Egzaminacyjng w Gdansku, 80-874 Gdansk, ul. Na Stoku 49, NIP: 583-26-08-016. Faktury VAT z tytutu
nalezno$ci wynikajacych z realizacji umowy beda wystawiane w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego.

20) Wykazane w Formularzu cenowym szacunkowe ilo$ci przesytek listowych kazdego rodzaju, zostaly podane
dla obliczenia warto$ci oferty i sg iloSciami planowanymi przez Zamawiajacego.

21) W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesylek nie ujetych w formularzu cenowym podstawa
rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

22) Zamawiajacy, w procesie przygotowania i opracowania korespondencji, nie korzysta z oprogramowania
przygotowanego w tym celu.

3. Termin wykonania zamowienia
1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 roku

4.  Wymagania formalne wobec wykonawcow
Wymaganym jest, aby Wykonawca wykazat, ze:
1. Dysponuje potencjatem technicznym i osobowym umozliwiajacym wykonanie zamowienia.
2. Wykonal w ostatnim roku kalendarzowym trzy ustugi w podobnym zakresie wraz z podaniem ich
wartosci i odbiorcéw oraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze ushugi te zostaty wykonane nalezycie.

Ciezar wykazania spetnienia ww. wymogow lezy po stronie Wykonawcow.

5. Wytyczne dla wykonawcow dot. przygotowania tresci oferty
Oferta powinna zawiera¢ ponizsze informacje: ceng za wykonanie zamowienia (wypetniony Formularz ofertowy
— zatacznik nr 1 i formularz cenowy - zalacznik nr 2) oraz nastgpujace dokumenty:

1. aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt.2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania wniosku o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu, a w stosunku do 0sob fizycznych o$wiadczenie w zakresie art.24 ust. 1 pkt. 2 ustawy.



2. Os$wiadczenie o dysponowaniu potencjatem technicznym i osobowym umozliwiajgcym wykonania
zamowienia.

3. Wykaz wykonanych w ostatnim roku kalendarzowym ustug o zakresie takim samym lub podobnym do
przedmiotu zamdéwienia, z dokumentami, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie (Co najmniej 3
ustugi o wartosci podobnej z czego co najmniej 2 ushugi podobnego rodzaju dla panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe na terenie woj. pomorskiego. W ramach kazdego
zamowienia, Wykonawca wykonat ushuge dorgczenia co najmniej 300 przesylek poleconych ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru ZPO w obrocie krajowym) — zatacznik nr 3.

4. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.6 ust. 1 ustawy
z 23.11.2012 Prawo pocztowe w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego..

6. Zasady wspolpracy, ktore beda zawarte umowie
Zamowienie realizowane bedzie na podstawie umowy pisemnej, opisujacej wymogi zawarte w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zamdéwienia bezposrednio przez osobe/y
wymieniong/e w ofercie. Zmiany w tym zakresie wymagaja pisemnej zgody Zamawiajacego.
Warunki ptatnosci, ktére zostang zawarte w umowie — platnos¢ przelewem po wystawieniu  faktury
elektronicznej w ciggu 21 dni.
Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wytonionemu Wykonawcy zamdéwien uzupehlniajacych w wysokosci do 20%

warto$ci zamowienia podstawowego, o ile te zamowienia sg zgodne z przedmiotem zamoéwienia podstawowego.

7. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy
Oferty beda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wzgledu na: kompletno$é oferty oraz potwierdzenie
posiadania wiedzy i do§wiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobowym oraz
zdolnos$ciag finansowa do wykonania zamdowienia. W tym zakresie Zamawiajacy rezerwuje sobie prawo do
sprawdzenia podanych informaciji.
Zamawiajacy dokona nastgpnie poréwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty. Kryterium wyboru
najkorzystniejszej oferty spetniajacej wyzej opisane warunki formalne bedzie cena.
Zamawiajacy dokonujagc wyboru bedzie rowniez bral pod uwage takze aspekt spoleczny zamowienia.
Zamawiajgcy zaktada min 80% zatrudnienia pracownikéw w woj. pomorskim i woj. kujawsko-pomorskim to
zatrudnienie na umowg o pracg co gwarantuje terminowos¢ i wysoka jakos¢ §wiadczonych ustug.
Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz
wspolnotowego nabycia towardéw, doliczy do przedstawionej w niej ceny wymagany podatek od towardw

i ustug, ktory mialby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Oferta, ktora przedstawia najnizszg cene zostanie uznana za najkorzystniejszg.

Realizacja zamoOwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta jest najkorzystniejsza.

8.  Termin i miejsce zlozenia oferty na realizacje ww. zaméwienia

Oferta powinna odpowiada¢ w pelni na zapytanie ofertowe, powinna okresla¢ Wykonawce oraz wskazywac

osobe do kontaktu — zgodnie z formularzem stanowiacym zalacznik do niniejszego zapytania ofertowego.



Oferty prosimy przesyta¢ do 18 listopada 2020 r. do godz. 10:00 na adres Okregowa Komisja
Egzaminacyjna w Gdansku, 80-874 Gdansk ul. Na Stoku 49
Oferta moze by¢ przestana przesylka kurierska, ztozona osobiscie, faksem lub elektronicznie na adres

zkuras@oke.gda.pl lub komisja@oke.gda.pl .

9. Termin zwiazania z oferta
Termin zwigzania z ofertag - 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu oznaczonego na
sktadanie ofert.
Oferta wybranego wykonawcy, ktora byla przestana faksem lub w formie elektronicznej, musi zostaé

zalgczona do umowy w oryginale.

10. Zastrzezenia

1) Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego, a takze do rezygnacji z
prowadzenia postepowania bez wytonienia wykonawcy i bez podania przyczyny.

2) Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
- nie zostata ztozona zadna oferta,
- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalna kwote, ktorg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia,
- Zamawiajacy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznosci, ktorych nie mozna byto wczesniej przewidzieé,
a ktorych zaistnienie powoduje niemozno$¢ zawarcia prawidlowej umowy,

- wszystkie oferty zostaty odrzucone.

11. Dane Zamawiajacego do nadeslania ofert:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku 80-874 Gdansk ul. Na Stoku 49

Faks 58 320-55-91 email: komisja@oke.gda.pl, zkuras@oke.gda.pl
Dodatkowych informacji na temat =zapytania ofertowego udziela: Zofia Kuras tel.58 320-55-85

zkuras@oke.gda.pl

Zalaczniki :

zat. nr 1 — formularz ofertowy

zal. nr 2 — formularz cenowy

zat.nr 3 - wykaz zrealizowanych ustug zblizonych do niniejszego zamowienia w okresie ostatniego roku

Dnia, 02.11.2020 r.

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku
Dyrektor
Irena Laguna
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